CHECKLIST — CENTRO DE ATIVIDADES DE TEMPOS LIVRES julho 2022

O checkilist relativo ao exercicio da atividade de apoio social denominada por Centro de

Atividades de Tempos Livres, abreviado de CATL pretende de forma sucinta
enumerar os itens necessarios para se avangar com este tipo de atividade/negocio.

Todavia, caso pretenda obter mais informacao relacionada com o exercicio de uma
atividade empresarial, como sejam as formas de constituicdo da sua empresa, a
natureza juridica, o tipo de licenciamentos exigido, entre outras tematicas de foro
empresarial, pode consultar a pagina alusiva a plataforma empresarial do municipio de

Santa Maria da Feira a bizfeira, acedendo ao menu Investir/Apoio a Instalacdo/Dossiés

Temaéticos.
O bizfeira é um projeto promovido pela Camara Municipal de Santa Maria da Feira, que
visa potenciar a economia local, impulsionando os negécios através do estabelecimento

de uma rede de oportunidades, reforcando a competitividade empresarial do territério e

Péagina 1 de 8

o bizfei rT UNIDADE DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
izfeira | —

UDE|SM FEIRA


https://www.bizfeira.com/pt/
https://www.bizfeira.com/pt/investir/apoio-a-instalacao/dossies-e-documentos/
https://www.bizfeira.com/pt/investir/apoio-a-instalacao/dossies-e-documentos/
https://www.bizfeira.com/pt/

CHECKLIST — CENTRO DE ATIVIDADES DE TEMPOS LIVRES julho 2022

a captacdo de novos investimentos empresariais e a geracdo de emprego, o qual é

dinamizado pela sua Unidade de Desenvolvimento Econémico - UDE.
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1- CATL - OBJETIVO

O CATL é uma resposta social que proporciona atividades de lazer a criangas e jovens
através de modelos de intervencdo, nomeadamente acompanhamento/insercao, préatica
de atividades especificas e multiactividades, apoio no estudo e atividades de apoio a
familia, nomeadamente a formacdo parental. Pretende igualmente favorecer a inter-
relacdo familia-escola, comunidade-estabelecimento, em ordem a uma valorizagao,
aproveitamento e recuperacao dos recursos do meio.

Enquadramento legal [Norma Il do Despacho Normativo n°® 96/89, de 21/10/89].

2- CAE - CODIGO DE ATIVIDADE ECONOMICO

O CAE 88910 do Cddigo das Atividades Econdmicas, Rev.3, refere-se a Atividades de
cuidados para criangas, sem alojamento. E compreende, nomeadamente, as atividades
desenvolvidas por creches, centros de atividade de tempos livres e amas. Inclui
cuidados diarios de criangas com deficiéncia e intervencao precoce.

N&o inclui: Jardins de infancia (CAE 85100); Atividades de adocéo (88990).
Enquadramento legal [Anexo a que se refere o artigo 2°, Seccao R, Divisdo 88 do
Decreto-Lei n.° 381/2007 14 de novembro]

3- INSTALACOES

Todas as instalagbes onde se pretende instalar uma atividade empresarial devem
possuir um alvara de utilizagdo, que ateste que o0 espago esta apto para a instalagéo
daquela atividade. No entanto, quando se trata de uma obra de raiz, é necessario iniciar-
se todo o0 processo com a respetiva licenca para a construcdo e
a posteriori culminar com o pedido do alvara de utilizacdo. O que se pretende com o
alvara de utilizacdo é uma validacao geral do imével quanto as condicdes, localizacao,
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adequacdao do ponto de vista funcional e cumprimento das regras de seguranca contra
incéndios e normas de higiene e saude. Este documento € sempre solicitado na sua
camara municipal. Neste sentido, € de todo conveniente realcar que para desenvolver
gualquer tipo de resposta social, antes de passar ao passo seguinte, devera solicitar a
autorizacdo de funcionamento de estabelecimento de apoio social, pelo que a
entidade que quer avancar com esta atividade deve certificar-se de que cumprem as
condicGes de instalacdo, no que respeita a construcdo, reconstrucdo, ampliacdo ou
alteracdo do edificio em causa para a atividade pretendida, conforme referido no item
anterior. Enquadramento legal [artigo 7° ao artigo 10° do Decreto —Lei n® 126-A/2021,
de 31 de dezembro].

4- AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO

E um documento emitido pelo Instituto da Seguranca Social, I.P.- ISS, I.P. que autoriza
o funcionamento deste tipo de estabelecimentos, e de acordo com o regime em vigor,
veio introduzir o procedimento da comunicac¢éo prévia como forma de autorizagdo de
funcionamento dos estabelecimentos de apoio social, inclusive para os CATL.
Enquadramento legal [artigo 11° do Decreto —Lei n°® 126-A/2021, de 31 de dezembro].

5- COMUNICACAO PREVIA

Tal como foi mencionado no item anterior, para que os estabelecimentos de apoio social,
geridos por entidades privadas (sociedade ou empresarios em nome individual), IPSS
ou equiparadas, sem acordo de cooperacdo, possam desenvolver respostas sociais, €
necessaria a apresentacdo do documento designado por comunicacdo prévia. Esta
comunicacao, por um lado, veio simplificar e agilizar todo processo de licenciamento
dos estabelecimentos de apoio social, mas, por outro, veio refor¢car a responsabilizagédo
das entidades requerentes, no cumprimento integral dos requisitos de funcionamento
exigiveis para a resposta social que se propdem desenvolver.

Neste sentido, a pessoa que pretende obter a autorizacdo de funcionamento, tera que
realizar esta comunicacgao prévia, através da submisséo do formulario Mod.As 93-DGSS

Comunicacao Prévia, acompanhada pela documentacdo necessaria, no qual o
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declarante ou o seu representante legal, se responsabiliza pelo cumprimento integral
dos requisitos de funcionamento exigiveis para a resposta social que quer desenvolver.
As tramitagdes dos procedimentos para licenciamento devem ser realizadas
informaticamente, acedendo ao sitio da Seguranca Social e/ou através do portal
ePortugal, devendo autenticar-se previamente. Todavia, e sempre, que por motivos
de indisponibilidade do sistema informético, ndo for possivel, a transmissao da
informacao é efetuada por correio eletrénico ou por entrega presencial no ISS, I.P.
No caso de projetos localizados no Distrito de Aveiro, particularmente no concelho
de Santa Maria da Feira, o email correspondente é:

Centro Distrital de Aveiro
Rua Dr. Alberto Soares Machado, 3804-504 Aveiro
Telefone: 300 519 600

E-mail: iss-aveiro-licenciamento@seq-social.pt

Enquadramento legal [artigo 15-A ao artigo 18° do Decreto —Lei n® 126-A/2021, de 31
de dezembro]

6- CONDICOES PARA INICIO DA ATIVIDADE

Para que seja concedida a autorizacdo de funcionamento, tém que se verificar as
seguintes condicdes:

- Da conformidade das instalagfes e do equipamento com a legislacdo aplicavel ao
desenvolvimento da resposta social em causa;

- Da apresentacéo de projeto de regulamento interno;

- Da existéncia de quadro de recursos humanos adequado as atividades a desenvolver
na resposta social.

- Da regularidade da situacdo contributiva das entidades, quer perante a seguranca
social quer perante a administragdo fiscal, a verificar pelo ISS, I.P., mediante
autorizacdo do respetivo representante legal;

- Da idoneidade do requerente e dos recursos humanos ao servigco da resposta social;
- Da existéncia na resposta social, das medidas de seguranca contra incéndio

adequadas, em conformidade com a legislagcdo em vigor.
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Enquadramento legal [artigo 12° do Decreto —Lei n°® 126-A/2021, de 31 de dezembro].

7- REGULAMENTO INTERNO

O estabelecimento deve dispor de Regulamento Interno de funcionamento, do qual
constam, designadamente:

a) As condicgdes e critérios de admissdo dos utentes;

b) Os cuidados e servigcos a prestar;

c) Os direitos e deveres dos utentes, bem como os deveres da entidade relativos a

prestacdo de cuidados aos utentes e de informacao a familia;

d) O horario de funcionamento e periodos de encerramento, quando aplicavel;

e) Os critérios de determinacdo das comparticipagfes familiares, quando aplicavel.
De realcar que, qualquer alteracdo ao regulamento interno, a mesma deve ser

comunicada ao ISS, I.P.

Enquadramento legal [artigo 26°, 27° e alinea b) do n° 2 do artigo 30° do Decreto —Lei
n° 126-A/2021, de 31 de dezembro].

8- NORMAS REGULADORAS DAS CONDICOES DE INSTALACAO E
FUNCIONAMENTO DOS CATL

A legislacdo em vigor para o licenciamento das diferentes respostas sociais, referida
nos itens anteriores, remete para legislagdo especifica em funcdo da resposta social
pretendida. E no que se refere aos centros de atividades de tempos livres, o diploma
gue aprovou as normas reguladoras das condic¢des de instalagéo e funcionamento deste

tipo de resposta social é o Despacho Normativo n® 96/89, de 21 de outubro de 1989.

Neste consideram-se centros de atividades de tempos livres, os estabelecimentos que
acolhem um ndmero igual ou superior a cinco criangas em simultaneo. E consultando o
diploma podemos inteirarmo-nos nas normas a respeitar para abrir um estabelecimento

desta natureza, como sejam:
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1- Condicdes gerais de localizacao e instalacao;
2-Compartimentos e espagos necessarios;

3 - Salas de atividades;

4- Instalagdes sanitarias para as criangas;

5- Sala polivalente;

6- Area para a alimentacéo;

7- Gabinetes;

8- Outros espacgos;

9- Acabamentos de pavimentos e paredes;

10- Equipamento e material pedagdgico;

11- Condic¢des de protecdo e seguranca das instalacoes;
12- Condigdes gerais de funcionamento do estabelecimento;
13- Inscrigéo e registo individual das criangas;

14- Alimentacdao;

15- Saude e higiene;

16- Pessoal dos estabelecimentos;

17- Direcdo técnica.

9- LINKS UTEIS

Sequranca Social

Servicos de Atendimento da Sequranca Social

Eportugal.gov.pt
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10-DOCUMENTOS OFICIAIS

Documento sobre as Condicdes de Implantacao, Instalacdo e Funcionamento

dos Centros de Atividades de Tempos Livres

Fonte: Direccao-Geral da Acéo Social Lisboa, junho de 1998| Nucleo de

Documentacdo Técnica e Divulgacéo

Perguntas Freguentes/FAQ’s Tema: Autorizacdo de Funcionamento — novo

regime
Fonte: P4gina oficial da Seguranga Social, em www.seg-social.pt

11-NOTA FINAL
Informa-se que para a elaboracéo deste checklist, recorreu-se a consulta da legislacéo
aplicavel, bem como a informacdo disponibilizada pelas entidades oficiais e/ou
competentes nestas matérias. No entanto, e porque a informacao ndo é estanque e esta
em constante atualizacdo, aconselhamos que para esclarecimentos especificos sejam
estabelecidos contactos com estas entidades diretamente assim como a leitura da

legislagdo mencionada na integra.
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